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RESOLUCION Nro. 022
(Julio 12 de 2021)

"POR LA CUAL SE ESTABLECEN DISPOSICIONES APLICABLES EN MATERIA DE
VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE, GASTOS DE TRANSPORTE Y ESTADIA,
AVANCES Y LEGALIZACIONES EN LA EMPRESA DE DESARROLLO URBANO Y
HABITAT SOSTENIBLE — EDUH ”

El Gerente de la Empresa De Desarrollo Urbano Y Habitat Sostenible — EDUH en uso
de sus facultades legales y estatutarias, en especial las otorgadas por el Acuerdo 001
de 2021, Decreto 489 de 1998 y el numeral 17 del articulo 11 de los Estatutos internos
de la entidad, y

CONSIDERANDO

1. Que la Empresa De Desarrollo Y Héabitat Sostenible- EDUH, es una entidad de
naturaleza publica de orden municipal, creada mediante Acuerdo Municipal 001
del 16 de febrero del 2021, con personeria juridica, autonomia administrativa,
financiera y capital independiente.

2. Que se hace necesario que la Empresa Desarrollo Urbano y Habitat Sostenible
— EDUH, fije la escala de viaticos, gastos de transporte y desplazamiento
generados en cumplimiento de comisiones de servicios de los empleados
publicos y trabajadores oficiales de la entidad.

3. Que la Junta Directiva de la Empresa Desarrollo Urbano y Habitat Sostenible —
EDUH, en Sesién Ordinaria del 16 de marzo de 2021, faculto al gerente de
acuerdo al numeral 2 del Articulo 11 de los Estatutos de la empresa: establece
que es funcion del Gerente “Expedir los actos administrativos que le
correspondan, celebrar los contratos requeridos para el desarrollo del objeto de
la entidad y realizar las actividades conducentes al cumplimiento de sus
funciones......... ”asi mismo el numeral 15, del articulo en mencién expresa:
“‘Manejar las relaciones interinstitucionales de la entidad y encargarse de la
coordinacién de las acciones en relacion con los proyectos gestionados,

promovidos, liderados o coordinados por la empresa.”

4. Que se hace preciso determinar los procedimientos para el pago de los viaticos
y gastos de viaje, auxilio de viaje, gastos de transporte, estadia y gastos por
concepto de adquisicién de bienes y servicios en la EDUH - Turbo, atendiendo
siempre el principio de racionalizacion del gasto publico y atendiendo entre otros,
a los principios de transparencia, economia y ética establecidos en la
normatividad vigente.

5. Que es necesario impartir las normas que permitan velar por la administracion de
los recursos financieros posibilitando a la vez, el cumplimiento rapido, eficaz y
seguro de las actividades tendientes a los fines misionales de la Empresa.

6. Que segun el Decreto 1175 del 2020, el gobierno nacional establece los valores
maximos de las tablas de viaticos para los empleados publicos.

7. Que el mencionado Decreto 1175 del 2020 en su articulo segundo y tercero
expreso:

“ARTICULO 2. Determinacion del valor de viaticos. Los organismos y entidades fijaran el valor de los viaticos
segun la remuneracion mensual del empleado comisionado, la naturaleza de los asuntos que le sean confiados
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y las condiciones de la comision, teniendo en cuenta el costo de vida del lugar o sitio donde deba llevarse a cabo
la labor, hasta por el valor maximo de las cantidades sefialadas en el articulo anterior.”

“ARTICULO 3°. Autorizacion de viéticos. A partir del 1°de enero de 2020, el reconocimiento y pago de viaticos
sera ordenado en el acto administrativo que confiere la comision de servicios, en el cual se expresa el término
de duracién de la misma, de conformidad con lo previsto en el articulo 65 del Decreto Ley 1042 de 1978.

No podra autorizarse el pago de viaticos sin que medie el acto administrativo que confiera la comision y ordene
el reconocimiento de los viaticos correspondientes.

Los viaticos solo podran computarse como factor salarial para la liquidacion de cesantias y pensiones cuando se
cumplan las condiciones sefialadas en la letra i) del articulo 45 del Decreto-ley 1045 de 1978. Queda prohibida
toda comision de servicios de caracter permanente

PARAGRAFO 1. Los vidticos y gastos de viaje se les reconocen a los empleados ptiblicos y, segtin lo contratado,
a los trabajadores oficiales del respectivo drgano, y cubren los gastos de alojamiento, alimentacion y transporte
cuando previo acto administrativo, deban desempenar funciones en lugar diferente de su sede habitual de
trabajo. Por el concepto de viaticos se podran cubrir los gastos de traslado de los empleados publicos y sus
familias cuando estén autorizados para ello y, segtin lo contratado, a los trabajadores oficiales.

El Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica podra pagar con cargo a su presupuesto los
viaticos y gastos de viaje causados al Personal Militar, de Policia, del INPEC a su servicio.

Las entidades publicas a las cuales la Unidad Nacional de Proteccion o la Policia Nacional presten - servicios de
proteccion y sequridad personal a sus funcionarios, podran cubrir con cargo a su presupuesto los viaticos y gastos
de viaje causados por los funcionarios que hayan sido designados por aquel para tal fin.

De igual forma la Unidad de Salud del Ministerio de Defensa Nacional, podra pagar los viaticos y gastos de viaje
al personal Militar del area asistencial -médicos, odontélogos, bacteridlogos, enfermeros, auxiliares de enfermeria
y psicologos -que estan al servicio del Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares.

PARAGRAFO 2. No habré lugar al pago de viéticos o su pago se autorizaré en forma proporcional, a criterio de
la entidad y con fundamento en los aspectos previstos en el articulo 2 de este Decreto, cuando en el caso de
otorgamiento de comisiones de servicio para atender invitaciones de gobiernos extranjeros, de organismos
internacionales o de entidades privadas, los gastos para manutencion y alojamiento o para cualquiera de ellos
fueren sufragados por el respectivo gobierno, organismo o entidad.”

8. Que la Empresade Desarrollo Urbano y Habitat Sostenible — EDUH, acogiéndose
a los Decretos y Normas antes mencionados,

RESUELVE

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Para efectos de esta resolucién y con miras a lograr unidad de criterios en el
alcance de los términos empleados en la misma se adoptan las siguientes definiciones:

1.1 Avance: Anticipo en dinero para cubrir gastos por concepto de viaticos y gastos de
viaje, gastos de transporte y estadia, para la adquisicién de bienes y/o servicios.

1.2 Legalizacion de avances: Es el trdmite mediante el cual se formalizan los gastos
de un avance concedido, con la presentacién de documentos soporte que cumplan
los requisitos exigidos en el estatuto tributario, para la respectiva revision,
aprobacion y registro contable de las operaciones efectuadas.

Pagina 2 de 9

Q: Cra 16 Calle 102 #12 -125 () 3225919085 @: contactenos@eduhturbo_gov.co &:www_eduhturbo gov.co


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=66581#65
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=1466#45.i

EDUH

EMPRESA DE DESAERDLLD UEBAND

MIT

oh
o

[Tx]

[}

(1=
¥

2

1.3 Resolucién de Autorizacion de Gasto (RAG): Acto administrativo mediante el cual
se ordena el gasto de una suma de dinero a favor de un beneficiario, previa
existencia del correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal. Si el
registro presupuestal del acto administrativo se efectlia con anterioridad o durante
la fecha de la comision o actividad objeto del desplazamiento, se constituye en un
avance.

1.4 Servicios materiales no calificados: Son los servicios técnicos o asistenciales
prestados por personas naturales, en los cuales predominan las actividades
materiales y que se requieren para el desarrollo de una actividad especifica.

1.5 Viaticos y gastos de viaje: Son los gastos de alojamiento, alimentacién y
transporte o movilizacion de los funcionarios de la empresa dentro del perimetro
urbano o rural del lugar a donde debe cumplir las actividades objeto del
desplazamiento.

Articulo 2. La presente resolucién sera aplicable a:

2.1 Los empleados y trabajadores vinculados a la EDUH - Turbo, bajo cualquier
modalidad legal y reglamentaria.

2.2 Las personas naturales contratadas por la EDUH - Turbo mediante orden contractual,
siempre y cuando la orden lo establezca.

Articulo 3. Todos los actos administrativos que afecten las apropiaciones
presupuestales deberan contar con certificados de disponibilidad previos, que garanticen
la existencia de apropiacion suficiente para atender estos gastos. Igualmente, estos
compromisos deberan contar con registro presupuestal para que los recursos no sean
destinados a ninguln otro fin. En consecuencia, no se podra adquirir bienes o servicios,
ni autorizar viaticos y gastos de viaje, gastos de transporte y estadia sobre apropiaciones
inexistentes, o en exceso del saldo disponible.

Articulo 4. Se podré elaborar una sola resolucion de ordenacién del gasto para cubrir
varios desplazamientos a una misma persona, cuando el periodo de tiempo entre uno y
otro sea inferior al plazo establecido para tramite de legalizacién del avance, es decir,
cinco (5) dias habiles. En tal caso, se entenderd como un solo avance.

Articulo 5. Cuando una persona deba permanecer un dia pernoctando fuera de la sede
habitual de vinculacién, se reconocera hasta el cien por ciento (100%) del valor
correspondiente a la escala de viaticos establecida mediante el Decreto expedido
anualmente por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica para comisiones
de servicio o actividades en el interior o en el exterior del pais. Cuando no se requiera
pernoctar, se reconocera hasta el 50% de dicho valor.

Articulo 6. Tratandose de comisiones o desarrollo de actividades en lugares situados a
menos de cincuenta (50) kildmetros de la Sede habitual de vinculacién, los Ordenadores
del gasto, podran determinar el pago excepcional de viaticos y gastos de viaje a
funcionarios, gastos de transporte y estadia a contratistas, teniendo en cuenta el criterio
del dia de permanencia y dia no pernoctado, las condiciones de transporte y la distancia.

Articulo 7. El servidor publico recibird viaticos de acuerdo con la escala establecida por
el decreto anual que expide el Departamento Administrativo de la Funcién Publica para
el afio en vigencia.

Articulo 8. Para los viajes por via aérea se autorizara el uso de pasajes en la clase
econdmica o en su defecto la tarifa mas baja disponible en el mercado y se reconocera
el valor de los impuestos y/o tasas aeroportuarias. Si el beneficiario desea utilizar un

servicio mas costoso al autorizado debera asumir el excedente. Cuando se presente un
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cambio de fecha u hora en el viaje, sin justificacion, y esto genere un sobrecosto, el
beneficiario deberd asumir el gasto con sus propios recursos.

Paragrafo. Unicamente se podra autorizar el uso de pasajes en clase ejecutiva a
personalidades que, debido a su especial prestancia intelectual, profesional, cultural,
académica, cientifica, politica, empresarial, comercial, social, deportiva o artistica lo
exijan como condicion para asistir a los eventos a los cuales la EDUH - Turbo los haya
convocado.

Articulo 9. La EMPRESA asignara por conveniencia institucional, tiquetes aéreos de la
clase econdmica obtenidos en programa de millas de acuerdo con los convenios
suscritos con aerolineas a través de agencias de viajes. Estos tiquetes seran utilizados
exclusivamente para viajes institucionales. Ningun funcionario podr4 negarse a la
asignacion de este tipo de tiquetes.

Articulo 10. El comisionado podra recibir viaticos y gastos de viaje de otra entidad o
institucion. Cuando la entidad externa asuma parcialmente los conceptos que configuran
los viaticos o gastos de viaje (alojamiento, alimentacién y transporte o movilizacion
dentro del perimetro urbano o rural), el respectivo ordenador de gasto podra autorizar
proporcionalmente, de acuerdo con la escala establecida en el Decreto del
Departamento Administrativo de la Funcién Publica, el gasto relativo al concepto de
viatico o gasto de viaje no asumido por la entidad externa.

Articulo 11. Si ocurriere la cancelacion o suspensiéon de una comision o actividad objeto
del avance, o si fuera cumplida en un término inferior al previsto, el beneficiario del
avance se obliga a reintegrar dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores a su retorno,
segun corresponda, el valor de los viaticos y gastos de viaje, gastos de transporte y
estadia que no sean ejecutados. En este caso se requiere derogar o modificar la
resolucion que ordend el gasto, indicando los nuevos valores y periodos, segun
corresponda.

Articulo 12. Los viaticos y gastos de viaje, gastos de transporte y estadia, o auxilio de
viaje autorizados para viajes al exterior se liquidaran y pagaran con la tasa representativa
del mercado (TRM) del dia en que se registre presupuestalmente el gasto, lo cual debera
quedar indicado en la resolucién de ordenacion del gasto. En todo caso, el valor a pagar
no podra superar el valor del registro presupuestal.

Articulo 13. No se autorizaran viaticos y gastos de viaje, gastos de transporte y estadia,
para un dia no habil, salvo cuando se trate de asistencia a actividades o eventos cuya
realizacién esté programada en forma tal que exija la presencia de los asistentes durante
el fin de semana o dia festivo. Esta excepcién debe ser autorizada por quien otorga el
avance.

Articulo 14. Cuando por situaciones de las aerolineas o para viajes al exterior se
requiera viajar con anticipacion al inicio del evento y el retorno se deba efectuar con
posterioridad a la fecha del evento, el valor de los viaticos y gastos de viaje, gastos de
transporte y estadia, cubriran desde la fecha de salida del viaje hasta la fecha de regreso.

Articulo 15. El formato de descuento por avance no legalizado, establecido por la
EMPRESA, debera ser diligenciado cada vez que se autorice un avance a un servidor
publico.

CAPITULO I
VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE
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Articulo 16. El acto administrativo mediante el cual se otorga una comision de servicios
a un servidor publico debera especificar el hombre y apellidos del comisionado, el
namero del documento de identidad, cargo, asignacién mensual (asignacion basica y
gastos de representacion), objeto y lugar en el que va a cumplir la comision, el nUmero
de dias de la comisién, fecha de salida y retorno. Para ordenar el gasto de los viaticos y
gastos de viaje, sera necesario especificar el tipo de transporte, valor diario de los
viaticos, valor total de los viéticos y gastos de viaje y el nimero del certificado de
disponibilidad presupuestal con cargo al cual se autoriza el gasto.

Paragrafo. La autorizacion de la comision y de la ordenacién del gasto podra
establecerse en un solo acto administrativo o por separado, segun las competencias y
delegaciones establecidas en cada caso.

Articulo 17. Los viaticos y gastos de viaje se calculardn con la escala de viaticos
establecida mediante el Decreto anual que expide el Departamento Administrativo de la
Funcién Publica y en ningln caso se podra superar dicha escala.

CAPITULO 1Il
AVANCES PARA VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

Articulo 18. La solicitud de avance se tramitara, en lo posible, con cinco (5) dias habiles
de antelacion para viajes nacionales y con diez (10) para viajes internacionales, al inicio
de la comision o de la actividad objeto del avance.

Paragrafo 1. De cumplir con lo establecido en el presente articulo las tesorerias o
dependencias que hagan sus veces, deberan efectuar el giro de los recursos con
antelacion de tres (3) dias habiles al inicio de la comisién o de la actividad objeto del
avance para comisiones nacionales y de cinco (5) dias habiles para viajes
internacionales.

Paragrafo 2. De no cumplirse con el tiempo previsto en el presente articulo, el pago de
los viaticos y gastos de viaje, auxilio o gasto de marcha o auxilio de viaje, se podra
efectuar durante el periodo de la comision o la actividad objeto del avance, siempre y
cuando el acto administrativo de ordenacién del gasto cuente con el registro
presupuestal respectivo antes de iniciar la comision o la actividad objeto del avance.

Paragrafo 3. Si el giro de los recursos no se efectla en el periodo de la comision o la
actividad objeto del avance, éste se podra efectuar después de su finalizacion, siempre
y cuando el acto administrativo de ordenacién del gasto cuente con el registro
presupuestal respectivo antes de iniciar la comision o la actividad. En este caso, sera
requisito para el giro la entrega de la declaracion explicita y/o los demas documentos de
legalizacion que establezca la Gerencia, para este fin.

Articulo 19. Una vez conferida la comision, servidor puablico debera autorizar por escrito
al respectivo tesorero o quien haga sus veces, en el formato definido, para que de su
sueldo o de sus prestaciones sociales se descuente el valor del avance no legalizado.

CAPITULO IV

GASTOS DE TRANSPORTE Y ESTADIA
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Articulo 20. La solicitud de gastos de transporte y estadia se tramitara, en lo posible,
con cinco (5) dias habiles de antelacion para viajes nacionales y con diez (10) para viajes
internacionales, al inicio de la actividad objeto del avance.

Paragrafo 1. De cumplir con lo establecido en el presente articulo las tesorerias o
dependencias que hagan sus veces, deberan efectuar el giro de los recursos con
antelacion de tres (3) dias hébiles al inicio de la comisién o de la actividad objeto del
avance para comisiones nacionales y de cinco (5) dias habiles para viajes
internacionales.

Paragrafo 2. De no cumplirse con el tiempo previsto en el presente articulo, el pago de
los gastos de transporte y estadia se podra efectuar durante el periodo de la actividad
objeto del gasto, siempre y cuando el acto administrativo de ordenacién del gasto cuente
con el registro presupuestal respectivo antes de iniciar la actividad objeto del avance.

Paragrafo 3. Si el giro de los recursos no se efectlia en el periodo de la actividad objeto
del gasto, éste se podra efectuar después de su finalizacion, siempre y cuando el acto
administrativo de ordenacion del gasto cuente con el registro presupuestal respectivo
antes de iniciar la actividad. En este caso, sera requisito para el giro la entrega de la
declaracién explicita y/o los deméas documentos de legalizacion que establezca la
Gerencia, para este fin.

Articulo 21. Se podran conceder gastos de transporte y estadia a contratistas, siempre
y cuando en la respectiva orden contractual, éstos hayan sido autorizados, exista saldo
suficiente para cubrir el valor del avance y se haya pactado que el tesorero o quien haga
sus veces realice el descuento cuando el avance no sea legalizado oportunamente.

Articulo 22. A los contratistas de la EDUH - Turbo que deban desplazarse del domicilio
contractual para cumplir con el objeto de una orden contractual, se aplicara el
equivalente de la escala de viaticos establecida en el decreto expedido anualmente por
el Departamento Administrativo de la Funcién Publica, por el cual se fijan las respectivas
escalas de viaticos para el afio en vigencia, tomando como base el valor mensualizado
de la orden contractual.

Articulo 23. El interventor o supervisor de la orden contractual ejercera el control sobre
el cumplimiento del objeto del avance autorizado al contratista, asi como de su
legalizacion.

CAPITULO V
AVANCES POR GASTOS DE TRANSPORTE Y ESTADIA

Articulo 24. Se podrdn conceder avances a contratistas para sufragar gastos de
alojamiento, alimentacion y transporte. La solicitud de avance para contratistas debera
tramitarse ante la gerencia, en el cual se debera establecer el valor mensualizado de la
orden contractual.

Articulo 25. La resolucion de ordenacion del gasto de los contratistas contendrd como
minimo la siguiente informacion: el nombre y apellidos, el nimero del documento de
identidad, el valor mensualizado de la orden contractual, objeto y lugar en el que va a
cumplir la actividad asignada, el numero de dias, fecha de salida y retorno, tipo de
transporte, valor diario y total de los gastos de transporte y estadia y el nimero del
certificado de disponibilidad presupuestal con cargo al cual se realiza el gasto que se
autoriza.
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Articulo 26. Previamente a la autorizacion del avance por concepto de gastos de
transporte y estadia a favor del contratista, el interventor o supervisor de la orden
contractual deberd verificar la existencia de saldo suficiente en la orden del contratista
para atender el posible descuento del valor del avance en caso de que éste no sea
legalizado oportunamente. En todo caso, la tesoreria o dependencia que haga sus veces
debera, al momento del giro del avance, validar dicha informacion. De no existir saldo
suficiente en la orden contractual el avance no podra efectuarse bajo esta modalidad,
sino aplicando el procedimiento dispuesto en el paragrafo 1 del presente articulo.

Paragrafo 1. En caso de que el saldo de la orden contractual no alcance a cubrir el valor
de los gastos de transporte y estadia, se podra autorizar el avance a nombre de un
funcionario de planta, quien se responsabilizard del avance y de su legalizacién, para lo
cual debera firmar el formato de descuento de avance no legalizado que se haria efectivo
en caso de que el servidor publico no lo legalice oportunamente. El giro de los dineros
se podra efectuar directamente al contratista, para lo cual se debera relacionar en la
resolucion de ordenacion del gasto, el nombre y documento de identidad del contratista.

Paragrafo 2. Durante el tiempo del desplazamiento y hasta que se legalice el avance no
se tramitaran pagos al contratista, si éstos llegaran a afectar el saldo necesario para
atender el descuento en caso de no ser legalizado el avance.

Articulo 27. No se autorizaran gastos de transporte y estadia a contratistas que tengan
pendiente la legalizacion de avances anteriores, a menos que se trate de una ampliacion
del nimero de dias requeridos para la actividad que se esta realizando.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES EN MATERIA DE LEGALIZACION DE AVANCES

Articulo 28. Para la legalizacion de los avances por concepto de viaticos y gastos de
viaje, gastos de transporte y estadia, se requiere la presentacién por escrito del formato
del Certificado de permanencia establecido por la Gerencia, en donde se indique que
efectivamente se dio cumplimiento al objeto del desplazamiento.

Paragrafo 1. El beneficiario del avance debera entregar las facturas o documentos
equivalentes del transporte aéreo, documento equivalente del transporte Turbo-
Aeropuerto-Turbo y los respectivos pasabordos.

Articulo 29. Los avances por concepto de viaticos y gastos de viaje, gastos de
transporte y estadia, y adquisicion de bienes o servicios, deberan ser legalizados dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la finalizacion del objeto del avance, o del
vencimiento del plazo establecido, en los casos de adquisicion de bienes o servicios. Las
fechas de los documentos soporte deben corresponder a la de inicio de la comision o de
la actividad objeto del desplazamiento hasta la fecha de su terminacion.

Articulo 30. Los responsables de avances concedidos para la adquisicion de bienes y/o
servicios, deben legalizar los gastos con la entrega de facturas o documentos
equivalentes las cuales deben cumplir con los requisitos establecidos en el estatuto
tributario y la correspondiente entrada de almacén en el caso de la adquisicion de bienes
devolutivos.

Articulo 31. Los responsables de avances deberan dar cumplimiento a las normas
tributarias aplicables a la EMPRESA, en materia de retencion en la fuente de impuestos
nacionales, distritales y territoriales y devolucion de IVA.

Paragrafo. Para el caso de soportes correspondientes a adquisicion de bienes y/o
servicios en el exterior, no aplican los requisitos en materia tributaria de que trata el

presente articulo.
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Articulo 32. Todo beneficiario de un avance debera reintegrar a la tesoreria o la
dependencia que haga sus veces en la entidad, los recursos que no se gastaron del
avance concedido.

CAPITULO VI
CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS AVANCES OTORGADOS

Articulo 33. Los dineros de los avances no podran ser utilizados para efectuar las
siguientes operaciones:

a. Préstamos a empleados.
b. Cambio de cheques.

c. Pago de sueldos, vacaciones o prestaciones sociales que deban pagarse como
consecuencia de una vinculacién legal y reglamentaria o de contraprestaciones o
anticipos derivados de una orden contractual.

d. Préstamos transitorios a otras dependencias.

e. Realizar pagos diferentes a los presupuestados en la resolucién que autorizo el
avance.

Articulo 34. En concordancia con las disposiciones de austeridad y eficiencia en el
gasto, los superiores jerarquicos y los supervisores para el caso de contratistas, deberan
racionalizar los recursos de los desplazamientos autorizados.

Articulo 35. Los pagos que se deban realizar con cargo a los recursos asignados a
través de avances se deberan hacer de contado y los documentos soporte de la
legalizacion de los recursos deben ser acordes con la utilizacion de estos.

Articulo 36. La Tesoreria, debera realizar como minimo un seguimiento mensual de los
avances concedidos a funcionarios y contratistas, con el fin de controlar el debido
cumplimiento de los plazos de legalizacion establecidos en la presente resolucion.

Articulo 37. El valor del avance no legalizado por parte del funcionario de planta, dentro
del término establecido en la presente resolucion, se descontara, previa verificacion de
la capacidad de endeudamiento por parte de la Oficina de Personal o de la dependencia
que haga sus veces, del sueldo o de las prestaciones sociales, teniendo como soporte
la documentacién enviada por parte de la dependencia encargada de efectuar la
legalizacion.

Estos casos, deberan ser informados por el jefe de la dependencia encargada de
efectuar la legalizacion, mediante escrito a la Oficina de Control Interno Disciplinario o
quien haga sus veces, para lo de su competencia.

Articulo 38. Los avances no legalizados girados a contratistas se deberan descontar del
saldo de la respectiva orden contractual.

Estos casos, deberadn ser informados por el jefe de la dependencia encargada de
efectuar la legalizacién, mediante escrito a la Oficina de Control Interno Disciplinario o
quien haga sus veces, para lo de su competencia.

Articulo 39. Los funcionarios de planta y contratistas a quienes se les concedan avances
seran responsables fiscales, pecuniariamente y disciplinaria o civilmente por el manejo
de los recursos entregados y por incumplimiento de la legalizacion oportuna.
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Articulo 40. Todo avance deberd ser legalizado antes del dia 31 de diciembre del afio
en que ha sido girado, con excepcion de los siguientes casos:

a) Para el cumplimiento de actividades administrativas impostergables, para lo cual el
ordenador del gasto indicara en el respectivo acto administrativo la exposiciéon de
motivos para extender el plazo, indicando la fecha en que se debera llevar a cabo la
legalizacion.

b) Cuando los avances no legalizados no se alcancen a informar al area de némina,
dentro de las novedades de némina del cierre del mes de diciembre, y por consiguiente
no se apliquen los respectivos descuentos. En este caso, se tendr4 como soporte el
oficio de entrega de las novedades al &rea de némina para que sean aplicados en el mes
de enero del siguiente afio y se informara a la Oficina de Control Disciplinario Interno o
guien haga sus veces para lo de su competencia.

Articulo 41. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de expedicién y deroga
todas las disposiciones que le sean contrarias.

Dada en el Distrito de Turbo, a los Doce (12) dias del mes de Julio del dos mil veintiuno
(2021).

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

CARLOS JOSEPH HARN
GER
EDUH — TURBO

LDERRAMA

Elaboré: Erika P. Heredia Serna
Subgerente Juridica
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